PlanejarBrasil

Solucoes em Internet

Configurar Email no Outlook

Em primeiro lugar, preencha seu e-mail completo e clique em Op¢des avangadas.

Posteriormente, marque a opgédo Configurar minha conta manualmente e clique em Conectar.

Bem-vindo ao Outlook

Insira um endereco de email para adicionar a sua conta.

|ccm tato@dominio.com.br |

Opgies avangadas ~
Configurar minha conta manualmente
Conectar

Depois disso, cliqgue na opcao POP.
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Posteriormente, serao solicitados os servidores de entrada/saida de e-mails, além das portas de
comunicacao. Preencha:

Email de entrada

e Servidor: pop.dominio.com.br / Caso apresente algum erro tente: pop.uni5.net
Porta: 110;

o Método de criptografia: Nenhum.

Email de saida

e Servidor: smtp.dominio.com.br / Caso apresente algum erro tente: smtp.uni5.net
Porta: 587,

o Método de criptografia: Nenhum.

X
.f/(__\. Configura¢des de Conta
\\—/j Nao € vocé?

Emails de entrada
Servidor |POR.dominio.com.lor Porta 110

Método de criptografia | Nenhum =

Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

Emails de saida
Servidor |SmMip.dominio.com.br Parta 587

Wétodo de criptografia | Menhum -

Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranca (SPA)

Por fim, clique em Avancar.

Na proxima tela, preencha a senha do e-mail e finalize a configuracgéo.

Adicionando contato@

A configuracdo da conta foi concluida

Canfigurar o Outlook Maobile em meu telefone também




Adicionar mais contas de email no Outlook

Selecione Arquivo > Adicionar Conta.
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As proximas telas podem variar dependendo da verséo do seu Outlook.

Caso seja 0 Outlook 365 ou Outlook 2016 € s6 seguir 0s mesmos passos explicados
anteriormente.

Para o Outlook para Microsoft 365 e Outlook

2016
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Para o Outlook 2013 e o Outlook 2010
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Segue 0s passos caso o seu Outlook seja 0 Outlook 2013 ou Outlook 2010.

* Na janela seguinte para Adicionar Nova Conta Selecione a opc¢ao que diz Definir
manualmente as configuragdes do servidor. Clique em Avancar




» Na janela seguinte selecione a opcao que diz “Email da Internet” Clique em Avancar

Adicionar Mova Conta [t

Escolher Servigo

Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email.

Microsoft Exchange ou servico compativel
Conecte-se & acesse mensagens de email, calendsrio, contatos, fax & mensagens da caiva postal,

Mensagens de Texto (SMS)

Conecte-se a um servigo de SMS,

< Voltar | Avangar > Cancelar

* Na janela seguinte preencha dos dados da seguinte forma:

* Em "Informacdes do Usuério”, no campo "Nome" insira 0 nome que ird aparecer quando
enviar seus emails;

* Em "Endereco de Email”, insira o seu email completo, Ex.: contato@dominio.com.br;

*Em "Informagdes do Servidor", selecione "POP";

* Em "Servidor de entrada de emails", insira pop.dominio.com.br; Caso apresente algum erro
tente: pop.uni5.net

* Em "Servidor de saida de emails”, insira smtp.dominio.com.br; Caso apresente algum erro
tente: smtp.uni5.net

* Em "Informacdes do Login", "Nome de Usuario”, insira o seu email completo, Ex.:
contato@dominio.com.br;

* Em "Senha", a senha do seu email;
* Marque a opgéo “Lembrar senha’;

* Clique no botao "Mais Configuracdes..."


mailto:contato@dominio.com.br
mailto:contato@dominio.com.br

Adicionar Nova Conta de Email e
Configuragies de Email na Internet
Todas estas configuracies sdo necessarias para que a conta de email fundone.
Informacdes do Usuario Testar Configuractes da Conta
Nome: Seu Nome Depois de preencher as informacBes nesta tela, é
recomendavel testar a conta dicando no botSo abaixo.
Endereco de Emai: contato@dominio.com,br (Requer conexdo com a rede.)
Informacoes do Servidor
Testar configuractes da conta.., ]
Tipo de Conta: POP3 - '
Servidor de entrada de emails: pop.dominio.com.br
Servidor de saida de emails (SMTP): smitp.dominio.com.br
Informacbes de Logon
Nome de Usurio: contato@dominio.com.br
Senha: senha
[¥] Lembrar senha
|| Exigir logon usande AutenticacSo de Senha de Seguranca ’f-_'_‘-_-hh“"
(sPa) G Mais Configuragbes. .. D
"\..______._____,.,/
[ < Yoltar ] Avangar = [ Cancelar

* Uma nova janela ira se abrir, "Configura¢cdes de email na Internet";

* Na guia Servidor de Saida, selecione "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao” e
"Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails";

Configuragdes de email na Internet @
| zer Servidor de saida ﬁu‘ﬂiﬁn | Avancado
—ill
[X]|Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio:

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
i Fazer logon usando

Al Senha

1]

Exigir Autenticacio de Senha de Seguranca (SPA)

i) Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email




* Na guia Avancado,

* Altere a porta de entrada POP para 110;

* Altere a porta de saida SMTP para 587;

* No campo “Usar o seguinte tipo de conexao criptografada” marque a opgéao “Nenhum”

* No campo “Entrega” marque a opc¢ao “Deixar uma copia das mensagens no servidor”
* Em seguida marque a opgao “Remover do servidor apds 10 dias ou 14 dias”

Clique no botéo "OK", a janela ira fechar.
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Configuragdes de email na Internet @

| Geral |Sﬂvﬁmdesﬁﬂ|mm
"I--___—-_.-"

Mumeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110 Usar padroes

[ ] Este servidor requer uma conexSo diptografada (S5L)
Servidor de saida (SMTF): 587

Usar o seguinte tipo de conexdo giptografada: | Menhum |E|

Tempaos limite do servidor

Curto =) Longo 1minuto
Entrega
[ Deixar uma cipia das mensagens no servidor

Remover do servidor apos | 1

Remover do servidor quando exduido de “Ttens exduidos

N

* Clique em “Avancar’;

* Clique no botéo "Fechar".

Se tiver duvidas por favor nos avise.



